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Certificado de Aptidao Profissional (CAP) para Técnico(a) de

Operacoes Aeroportuarias

Introducao

A Portaria n.° 330/2005, de 31 de Marco, dos Ministérios das Obras Publicas,
Transportes e Comunicac¢fes e do Trabalho e da Solidariedade Social estabelece as
normas relativas a emissdo do certificado de aptiddo profissional (CAP) e a
homologacdo dos cursos de formacéo profissional relativos ao perfil profissional de

Técnico(a) de OperacOes Aeroportuarias.

Nos termos do disposto na portaria acima referida compete ao INAC elaborar e

divulgar um manual de certificacdo contendo:

a) A descricdo dos procedimentos relativos a apresentacdo e avaliacdo das
candidaturas e a emissado e renovacdo dos CAP referentes ao perfil profissional
acima referido;

b) A descricdo dos procedimentos relativos a homologacdo dos cursos de formacédo
profissional,

c) A descricdo das condicbes em que as entidades formadoras poderdo proceder a
andlise e creditacdo de formacgbes parciais e de qualificacdes ja detidas pelos
formandos para posicionamento nos percursos formativos;

d) As condicdes de autorizacdo das organizacdes de formacéo a conceder pelo INAC

como pressuposto da homologacéo dos cursos de formacéo profissional.
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Objectivo

A presente Circular de Informacdo Aeronautica tem por objectivo dar a conhecer os
procedimentos relativos a alinea a) do paragrafo anterior relativamente as condi¢des
de emissdo e renovacdo dos Certificados de Aptidao Profissional (CAP) para os
Técnicos(as) de Operacdes Aeroportuarias obtidos pela via da experiéncia

profissional e constituird parte do manual de certificacdo acima referido.

Procedimentos

1. Designacao e perfil profissional

Técnico(a) de Operacbes Aeroportudrias: o profissional que programa e gere 0s

recursos aeroportuarios com vista a optimizacéo dos fluxos de trafego.

2. Requisitos gerais e instrugao do processo

2.1 - Elegibilidade

Sao elegiveis para a obtengdo do CAP objecto da presente CIA os candidatos
gue tenham exercido, comprovadamente, a respectiva actividade por um periodo
minimo de dois anos e tenham obtido aproveitamento no processo de avaliagao

previsto no ponto 3 da presente circular.

2.2 - Requisitos documentais

Documentacdo necessaria para a emissao do CAP pela via da experiéncia:
a) Ficha de candidatura ao CAP (ver Anexos);

b) B.l. ou Passaporte;

c) Certificado de Habilitacbes Académicas;

d) Ficha de Percurso Profissional (ver Anexos);
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e) Documento emitido pela(s) entidade(s) empregadora(s) ou associagoes
patronais, sindicais ou profissionais atestando o tempo de experiéncia na
profissado/categoria profissional;

f) Documento da Seguranca Social ou das Finangas como prova do tempo de
exercicio profissional;

g) Documento comprovativo do reconhecimento de habilitacdes académicas em

Portugal, no caso de habilitagdes adquiridas no estrangeiro;

As cobpias dos documentos apresentados com o0s originais deverdo ser
autenticadas pelos servicos do INAC e substituirdo aqueles na instrucao dos

Processos.

2.3 - Instrucao do processo

a) A ficha de candidatura acompanhada da restante documentacdo sera
entregue no INAC ou enviada por via postal pelo candidato ou pela entidade
empregadora onde o candidato desempenha as suas fungdes ou ainda pela
sua organizacao sindical;

b) O prazo de entrega das candidaturas decorre entre 60 dias apds a data da
publicacdo da presente CIA e 31 de Maio de 2007,

c) Apo6s confirmar que o requerente satisfaz os requisitos estabelecidos na
presente CIA o INAC emitira um CAP cuja validade é de cinco anos;

d) Caso sejam detectadas deficiéncias processuais 0 requerente sera
contactado afim de proceder as respectivas correccoes.

e) Uma vez corrigidas as deficiéncias eventualmente detectadas e apdés
conclusao favoravel do processo de avaliacdo, o INAC emitirhA um CAP cuja
validade é de cinco anos;

f) Quando nédo se verifique a correccdo das lacunas documentais ou outras
deficiéncias num prazo de 60 dias apds a sua comunicacdo, 0 processo sera

arquivado, sendo tal facto comunicado ao requerente.

3. Requisitos de acesso ao CAP pela via da experiéncia
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O CAP de Técnico(a) de Operacfes Aeroportuarias pode ser obtido por candidatos
gue tenham exercido, comprovadamente, a respectiva actividade por um periodo
minimo de dois anos e que tenham obtido aproveitamento no processo de
avaliacao previsto no paragrafo seguinte deste ponto. Este processo de avaliacédo
destina-se a comprovar que foram adquiridas as competéncias definidas no perfil
profissional correspondente (conforme ponto 1).

O processo de avaliacdo far-se-a perante um juri tripartido constituido pelo INAC,
entidade patronal e entidade sindical, que procedera a:

a) Andlise curricular;

b) Entrevista técnica;

c) Prova tedrico-prética a realizar sempre que o jari o considere necessario.

4. Validade do CAP

O CAP de Técnico(a) de Operacbes Aeroportuarias é valido por um periodo de

cinco anos.

5. Condi¢coes de renovagao do CAP

Para a renovacao do CAP de Técnico(a) de Operacfes Aeroportudrias devem ser

cumpridos, cumulativamente e durante o periodo de validade, os seguintes

requisitos:

a) Exercicio profissional de, pelo menos, 12 meses;

b) 60 horas de formacdo continua de actualizagdo cientifica e técnica,
considerada adequada pelo INAC;

Nos casos em que se verifigue que os candidatos ndo reunem as condi¢cdes
previstas nas alineas a) e b) a renovagdo do CAP ficard dependente de um
diagndstico de necessidades de formacao, a definir pelo INAC, por referéncia ao
conjunto de competéncias do perfil profissional e cujo objectivo sera determinar os

conteudos da formacao a frequentar com aproveitamento,
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6. Instrugcao do processo para revalidagao do CAP

Os candidatos devem solicitar a renovacdao do CAP nos 90 dias anteriores a data
da sua caducidade juntando ao pedido os seguintes documentos:
Documentacgdo necessaria para a emissdo do CAP pela via da experiéncia:
a) Ficha de candidatura ao CAP (ver Anexos)
b) B.l. ou Passaporte
c) Certificado de Habilitacdes Académicas (facultativo)
d) Ficha de Percurso Profissional e de formacé&o (ver Anexos)
e) Documento emitido pela(s) entidade(s) empregadora(s) ou associagdes
patronais, sindicais ou profissionais atestando:
i) O exercicio profissional de, pelo menos, 12 meses;
i) 60 horas de formagdo continua de actualizacdo cientifica e técnica,
considerada adequada pelo INAC;
f) Documento da Seguranca Social ou das Financas como prova do tempo de

exercicio profissional.

O Vogal do Conselho de Administragéo

Luis Coimbra

Anexos:
¢ Ficha de candidatura ao CAP

e Ficha de percurso profissional e de formacéao



